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1. OBIJETO

Establecer un reglamento que permita el acceso a las instalaciones de los Serveis Tecnics de
Recerca (STR), asi como la utilizacién de los equipos sin supervision por los técnicos. En
consecuencia, de forma auténoma tanto dentro como fuera del horario habitual de atencién al
publico definido por la propia universidad.

2. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién para las personas que ya son usuarias y para todos los
técnicos de los STR.

3. REFERENCIAS

Reglamento de los Serveis Técnics de Recerca (http://www.udg.edu/STR).

4. RESPONSABILIDADES

En la siguiente tabla se indican las responsabilidades mas destacadas que genera este
procedimiento:

Tarea Responsable

. ) o Responsable del grupo de investigacion
Solicitud de alta de usuario autoservicio ) ]
El propio usuario

Formacion de los usuarios Personal de la Unidad implicada

Elaboracion y Revision de los documentos relacionados con | Responsable de Cualidad o persona a quien lo
este reglamento interno delegue

5. METODOLOGIA

5.1 LISTADO DE LA DOCUMENTACION

El centro dispone del STRO13 Listado Informacion Documentada que incluye todos los
documentos del sistema.

5.2 REGLAMENTO INTERNO

1. Los usuarios de los Serveis que deseen ser usuarios en régimen de autoservicio de uno o
varios equipos de los STR tendran que solicitarlo al responsable de la Unidad
correspondiente de los STR. Cada unidad determinara el protocolo por el que se
gestionara esta peticion. Dado que el ultimo responsable de las actividades de cualquier
usuario siempre es su jefe, generalmente el responsable del grupo de investigacién o
empresa al que pertenezca tramitara la solicitud.

2. Sdlo unavez hechalaformaciony si el responsable de la Unidad considera que el usuario
estd capacitado para el uso de los equipos, recibird el consentimiento para utilizar los
instrumentos de forma autédnoma. Periédicamente se realizard un control para
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10.

11.

12.

13.

14.

determinar si el usuario mantiene la capacidad de utilizar de forma auténoma los
instrumentos.

Para poder acceder a las instalaciones de los STR tanto dentro como fuera del horario
habitual de atencién al publico definido por la propia universidad, las personas
habilitadas como usuarias de autoservicio podran disponer de una tarjeta de acceso.
Esta tarjeta es personal e intransferible y esta gestionada por el Parc de Recerca i

Innovacid de la UdG (ParcUdG). El responsable de la Unidad correspondiente de los STR

dara autorizacion a la gestion del ParcUdG para que realice una tarjeta que permita el
acceso del usuario a las instalaciones pertinentes de los STR.

Los usuarios de autoservicio tendran que firmar el documento de aceptacién STR140
Justificant coneixement reglament accés instal-lacions STR.

A lo largo de la formacién los técnicos de los STR habran informado y formado a los
usuarios de las instalaciones sobre el reglamento de acceso, los riesgos asociados al uso
de éstas y las diferentes medidas de proteccién y seguridad a emplear. Asimismo, el
usuario conoce y acepta la normativa de seguridad y riesgos que comporta el trabajo en
los STR asi como el Plan de Emergencia (STR085 Evacuacio STR porta E Casademont).

Estd prohibido trabajar o acceder solo a todas las instalaciones de los STR. En
consecuencia, fuera del horario habitual de atencidn al publico definido por la propia
universidad, el usuario debera acceder acompafiado.

Para acceder a las instalaciones de las unidades de los STR que ofrecen autoservicio,
fuera del horario habitual de atencién al publico, el usuario puede realizarlo solo, pero
debera comunicarlo a una tercera persona cuando se accede y cuando se abandonen
estas instalaciones.

El usuario no accederd a espacios ni manipulard instrumentos o técnicas por las
gue no ha recibido autorizacion.

Cuando el usuario acceda a las instalaciones de los STR sera responsable de su propia
seguridad personal y del correcto uso de estas instalaciones y de los equipos para los que
ha sido habilitado. Deberad llevar y utilizar el material de proteccién personal necesario y
adecuado para el trabajo a realizar. Como, por ejemplo: bata, gafas, guantes o calzado
de proteccidn entre otros.

El usuario acredita que por su titulacion y formacidn tiene los conocimientos técnicos y
de seguridad necesarios sobre las técnicas y equipos que va a utilizar.

El usuario se hara responsable de las consecuencias que se deriven en el supuesto de que
no se sigan las instrucciones recibidas por el manejo de los equipos, las instalaciones y
en materia de seguridad y salud.

El usuario se hace responsable de cualquier desperfecto o incidencia que pueda
ocasionar a los STR, fruto del mal uso de las instalaciones o el incumplimiento de este
reglamento, asi como de las responsabilidades civiles y penales que pudieran derivarse.
Las reservas de uso de los equipos se realizaran de acuerdo con las normas de uso de
cada Unidad.
Toda la actividad que desarrollen los usuarios de autoservicio en los equipos de los STR
debera registrarse de acuerdo con la normativa de uso de cada Unidad.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones establecidas comporta la anulacion
de la tarjeta de acceso y la pérdida de la consideracion de usuario de autoservicio.
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6. FORMATOS APLICABLES - REGISTROS

Formato Registro
Nombre Suporte Caddigo Suporte Localizacion Responsable
STR140 Justificante Electrénico STR140 Justificante
conocimiento conocimiento Papel ' .Archi'vlo Administracion
reglamento acceso reglamento acceso Administracién/UdG*
instalaciones STR instalaciones STR
STRO85 Evacuacién Electrénico

STR porta E
Casademont

Descripcion de los cambios:

- 27/09/2017: Se afiaden mas instalaciones al punto 6.
- 28/06/2021: Respecto la version 1, cambio en el cabezal, adecuacidn a la gestion de las

tarjetas de acceso por parte del PCiT UdG.
- 8/4/2024: Actualitzacio del nom del parc. Correccié del nom de les unitats.

Document aprovat. Garantia de vigéncia si es consulta en xarxa.




	1.  OBJEto
	2.  ALCANCE
	3.  REFERENCIAS
	4.  RESPONSABILIDADES
	5.  METODOLOGíA
	5.1 LISTADO DE LA DOCUMENTACIÓN
	5.2 REGLAMENTO INTERNO

	6.  FORMATOS APLICABLES - REGISTROS

